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I. Общие положения.

I.1. Настоящее  Положение  разработано  в  соответствии  с  Федеральным
законом  от  29.12.2012  №  273-ФЗ   «Об  образовании  в  Российской
Федерации»,  «Санитарно-эпидемиологическими  правилами  и  нормами
СанПиН  2.4.4.3172-14»,  Уставом  муниципального  бюджетного
образовательного  учреждения  дополнительного  образования  «Дом
творчества» Тайгинского городского округа (далее ДТ)
I.2. Настоящее  положение  является  локальным  правовым  актом,
регулирующим порядок приема детей на обучение в ДТ.
I.3. В соответствии с Законом РФ «Об образовании» родители (законные
представители)  детей,  совершеннолетние  дети  имеют  право  выбора
учреждения  дополнительного  образования,  профиля  объединения  в
соответствии со склонностями и способностями ребенка, а также иные права,
предусмотренные действующим законодательством РФ.
I.4. Прием  учащихся  в  ДТ  проводится  согласно  Закона  РФ  «Об
образовании» и закреплен в Уставе учреждения.
I.5. ДТ  обеспечивает  прием  всех  детей,  желающих  получить
дополнительное образование по выбранному ими направлению деятельности,
независимо от уровня их подготовки.
I.6. Обучение и воспитание детей в ДТ ведется на русском языке.
I.7. Учебно-воспитательный  процесс  в  ДТ  строится  на  основании
утвержденного директором плана учебно-воспитательной работы на текущий
учебный год.
I.8. При приеме детей в ДТ не допускаются  ограничения по полу,  расе,
национальности,  языку,  происхождению, принадлежности к общественным
организациям (объединениям), социальному положению.
I.9. При  приеме  учащихся  Учреждение  обязано  ознакомить  учащихся,
родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на
осуществление  образовательной  деятельности,  дополнительными
общеобразовательными  общеразвивающими  программами  и  другими
документами,  регламентирующими  организацию  и  осуществление
образовательной деятельности, заключить с ними договор, издать приказ о
зачислении.
I.10. Учащиеся  могут  быть  отчислены  из  Учреждения  по  следующим
основаниям:
1.11.1  при  наличии  медицинского  заключения  о  состоянии  здоровья
учащегося, препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;
1.12.2   по заявлению родителей (законных представителей).
I.11. Учащийся  имеет  право  заниматься  в  нескольких  объединениях  или
менять их в течение года.
I.12. Расписание  занятий  объединений  составляется  с  целью  создания
наиболее  благоприятного  режима  труда  и  отдыха  учащихся  с  учетом
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возрастных  особенностей  детей  и  подростков,  санитарно-гигиенических
норм.
I.13. ДТ  открыт  для  учащихся  7  дней  в  неделю  (с  понедельника  по
воскресенье включительно) с 08.30 до 20 .00 ч.
I.14. Учащиеся ДТ ведут себя честно, достойно, соблюдают нормы морали и
этики в отношениях между собой и со старшими.
I.15. Учащиеся должны проявлять уважение к старшим: помогать младшим,
когда им нужна помощь.
I.16. Учащиеся  должны  обращаться  к  педагогам  и  сотрудникам  ДТ  по
имени, отчеству и на «Вы», к незнакомым людям – на «Вы». При разговоре
нельзя  держать  руки  в  карманах.  Переход  в  свободный  режим  возможен
только с разрешения взрослого.
I.17. Учащиеся  должны  уступать  дорогу  взрослым;  старшие  должны
пропускать младших вперед; мальчики – девочек.
I.18. Для  выяснения  отношений  учащиеся  никогда  не  должны применять
физическую силу и употреблять грубых выражений. Применение физической
силы оскорбляет достоинство человека и в ДТ категорически запрещается.
Учащиеся ДТ в любом месте ведут себя достойно и поступают так, чтобы не
уронить  свою  честь,  достоинство  своих  родителей  (законных
представителей) и образовательного учреждения.
I.19. Учащимся  запрещается:  уходить  из  ДТ  во  время  занятий  без
разрешения  педагога;  самостоятельно  покидать  культурные  мероприятия;
приносить и использовать в ДТ оружие, взрывчатые и огнеопасные вещества,
горючие жидкости, пиротехнические изделия, газовые баллончики, сигареты,
спиртные напитки, наркотики, одурманивающие вещества, а также ядовитые
и токсичные вещества.
I.20. В ДТ категорически запрещено, поскольку представляет опасность для
жизни и здоровья учащихся, залезать на подоконники, шкафы, оборудование
помещений;  толкать  других  учащихся,  открывать  электрические  шкафы,
использовать  не  в  соответствии  с  их  назначением  конструкции  в
танцевальном зале.
I.21. Учащиеся  обязаны  бережно  относиться  к  зданию,  оборудованию,
имуществу ДТ: не пачкать стены, не писать и не царапать на партах, столах,
стульях, шкафах, не ломать деревья, кустарники, цветы на территории ДТ.
I.22. Нельзя выбрасывать мусор из окон ДТ.
I.23. Данный  нормативный  локальный  акт  принят  на  Педагогическом
совете,  утвержден  приказом  директора,  согласован  с  первичной
профсоюзной организацией ДТ.
I.24. Настоящее Положение приложений не имеет.
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II. Организация приема в ДТ. 

2.1.  Комплектование  групп  первого  года  обучения  начинается  с  1  мая  и
заканчивается 14 сентября текущего года.
2.2.  При  наличии  вакантных  мест  прием  учащихся  может  проводиться  в
течение всего учебного года.
С  целью  определения  имеющихся  способностей  у  ребенка,  а  также
определения  в  какой  группе  ребенку  будет  более  комфортно  обучаться,
педагоги вправе проводить прослушивание, собеседование.
2.3.  Предельная  наполняемость  учебных  групп  определяется  нормами
СанПиНа, общеразвивающей  программой по каждому курсу или предмету.
2.4.  ДТ  организует  работу  с  детьми  дошкольного  возраста  (5-6  лет)  и
школьного возраста (7 – 18 лет).
2.5. Прослушивание проводится при зачислении детей в вокальную студию,
просмотр – в танцевальный с целью выявления начальных навыков детей.
2.6.  При  зачислении  ребенка  в  ДТ  родители  (законные  представители)
предъявляют  документ,  удостоверяющий  личность  родителя  (законного
представителя), и предоставляют:
2.6.1 заявление о приеме на имя директора ДТ;
2.6.2 справку от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности
заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю
(п. 8.10 СанПиН 2.4.4. 3172 – 14);
2.6.3 договор;
2.6.4 заявление  о  согласии  на  защиту,  хранение,  обработку,  передачу
персональных данных (на основании Федерального Закона от 27.07.2006 №
152-ФЗ «О персональных данных»,  Федерального  Закона от  27.07.2006 №
149  –ФЗ  «Об  информации,  информационных  технологиях  и  о  защите
информации»);
2.6.5 Сертификат дополнительного образования.
2.7. Требование с родителей других документов не допускается.
2.8. На основании представленных документов директор ДТ издает приказ о
зачислении учащихся.
2.9. На основании приказа директора педагоги дополнительного образования
вносят зачисленных детей в списочный состав объединений.
2.11. В приеме ребенка в спортивные, спортивно – технические, туристские,
хореографические  объединения  детей  может  быть  отказано  только  по
медицинским показаниям.
2.12. Настоящее положение может быть изменено или дополнено решением
педагогического совета учреждения.
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III. Права учащихся.

3.1. ДТ обеспечивает права каждого ребенка в соответствии с Конвенцией о правах ребенка,
Законом об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации и действующим
законодательством.
3.2. Учащиеся в ДТ имеют право:
3.2.1  на получение бесплатного дополнительного образования; 
3.2.2  на  предоставление  условий  для  обучения  с  учетом  особенностей  их
психофизического развития и состояния здоровья; 
3.2.3  на  обучение  по  индивидуальному  учебному  плану,  в  том  числе
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы; 
3.2.4  на  уважение  человеческого  достоинства,  защиту  от  всех  форм
физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и
здоровья; 
3.2.5  на свободу совести, информации, свободное выражение собственных
взглядов и убеждений; 
3.2.6  на участие в управлении Учреждения в порядке,  установленном его
уставом; 
3.2.7  на  ознакомление  с  уставом,  с  лицензией  на  осуществление
образовательной  деятельности,  с  учебной  документацией,  другими
документами,  регламентирующими  организацию  и  осуществление
образовательной деятельности в Учреждении, права и обязанности учащихся;
3.2.8 на бесплатное пользование учебной базой Учреждения; на бесплатное
пользование на время получения образования учебными пособиями, а также
учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания; 
3.2.9  на  развитие  своих  творческих  способностей  и  интересов,  включая
участие в конкурсах, выставках, смотрах и других массовых мероприятиях; 
3.2.10  на  поощрение  за  успехи  в  учебной,  общественной,  творческой
деятельности;
3.2.11 на получение дополнительных образовательных услуг, в т.ч. платных; 
3.2.12 на посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в
Учреждении и не предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном
локальными нормативными актами; 
3.2.13  на участие в общественных объединениях, созданных в соответствии с
законодательством  Российской  Федерации,  а  также  на
созданиеобщественных  объединений  учащихся  в  установленном
Федеральным законом порядке; 
3.2.14 заниматься в нескольких объединениях и менять их в течение года; 
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3.2.15  на  обращение  в  комиссию  по  урегулированию  споров  между
участниками образовательных отношений;
3.2.16  на  иные  академические  права,  предусмотренные  Федеральным
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,
иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
локальными нормативными актами Учреждения. 

IV. III.Обязанности учащихся.

4.1. Учащиеся в ДТ обязаны:
4.3.1  добросовестно  осваивать  общеобразовательную  общеразвивающую
программу,  посещать  предусмотренные  индивидуальным  учебным  планом
учебные занятия, выполнять задания, данные педагогическими работниками
в рамках общеобразовательной общеразвивающей программы; 
4.3.2  выполнять  требования  устава  Учреждения,  правил  внутреннего
распорядка, иных локальных нормативных актов по вопросам организации и
осуществления образовательной деятельности; 
4.3.3  заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться
к нравственному, духовному самосовершенствованию; 
4.3.4  уважать  честь  и  достоинство  других  учащихся  и  работников
Учреждения, не создавать препятствий для получения образования другими
учащимися; 
4.3.6  бережно относиться к имуществу Учреждения;
4.3.6 иные обязанности учащихся, установленные Федеральным законом от
29.12.2012  № 273-ФЗ «Об  образовании  в  Российской Федерации»,  иными
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  локальными
нормативными актами Учреждения.
4.2. Обязанности учащихся в части соблюдения правил безопасной работы
определяются  действующими  инструкциями,  утверждёнными  приказом
директора  Учреждения.  Инструктирование  о  правилах  безопасной  работы
учащихся проводится не реже  одного раза в полугодие и регистрируется в
журнале педагога дополнительного образования.

V. Поведение учащихся до начала занятий.

5.1. Учащиеся приходят на занятия не раньше, чем за 10 минут до начала
занятия  в  чистой,  не  пестрой  одежде,  аккуратно  (не  вызывающе)
причесанными,  внешний  вид  должен  соответствовать  статусу  учащегося.
Яркие  вызывающие  украшения  и  вечерний  макияж  запрещены,  за
исключением праздничных мероприятий и торжественных случаев.
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5.2.  На  танцевальных  занятиях  одежда  и  обувь  регламентируются
требованиями педагога к проведению занятий.
5.3.  После  входа  в  здание  ДТ,  учащиеся  здороваются  с  людьми,
находящимися на входе, вытирают обувь, снимают верхнюю одежду и обувь
в  гардеробе,  надевают  сменную  обувь,  приводят  одежду  и  прическу  в
порядок. Уличная и сменная обувь должны быть чистыми. Сменная обувь
храниться в специальных мешках или пакетах. Верхняя одежда должна иметь
крепкую петельку (вешалку), лучше опознавательную метку.
5.4. В карманах верхней одежды нельзя оставлять ценные предметы (деньги,
ключи,  телефон),  в  рукавах – шапки,  шарфы, перчатки,  варежки и другие
ценные  предметы.  Брать  одежду  и  обувь  других  учащихся  категорически
запрещается.
5.5.  По  окончании  занятий  педагог  провожает  свою  группу  в  гардероб  и
присутствует  там,  пока  все  дети  не  оденутся  и  не  покинут  здание  ДТ.  В
данное время педагог контролирует выполнение данных правил учащимися.
5.6.  В  раздевалке  учащиеся  ведут  себя  тихо,  раздеваются  и  одеваются
быстро, не задерживаясь, игры и возня в раздевалке запрещены. Посещение
раздевалки во время занятий разрешается только в присутствии педагога или
гардеробщика.
5.7. После того, как учащиеся сняли верхнюю одежду и переобули сменную
обувь,  они  проходят  в  учебные  кабинеты  в  соответствии  с  расписанием
занятий. Входить в кабинет без разрешения педагога нельзя.

VI. Поведение учащихся на занятиях.

6.1. До начала занятия, учащиеся должны приготовить свое рабочее место,
необходимые принадлежности для занятия.
6.2.  При входе  педагога  в  кабинет  учащиеся  должны встать.  Они садятся
только  после  приветствия  и  разрешения  педагога.  Также  учащиеся
приветствуют любого взрослого, входящего в кабинет.
6.3. Кабинет перед началом занятий должен быть проветрен.
6.4. На время проведения занятия педагог может устанавливать свои правила
поведения на занятии, не противоречащие настоящим Правилам поведения
учащихся.
6.5.  Во  время  занятия  учащийся  обязан  следить  за  своей  осанкой,
постановкой  ног,  наклона  головы  и  выполнять  все  требования  педагога
относительно правильной осанки.
6.6.  Во время занятий учащиеся должны внимательно слушать,  выполнять
требования педагога. Педагог может давать учащемуся задания, вести опрос
в устной, письменной форме, оценивать работу детей. 
6.7.  На  занятиях  категорически  запрещается  пользоваться  переговорными
устройствами, записывающей и воспроизводящей аудио – видеоаппаратурой.
6.8. На всех занятиях учащиеся должны четко соблюдать правила техники
безопасности.
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6.9. Во время занятий нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать своих
товарищей  от  занятий  разговорами,  играми  и  другими  делами,  не
относящимися к занятию.
6.10. Если учащийся хочет задать вопрос педагогу или ответить на вопрос, он
поднимает  руку,  и  после  разрешения  педагога  говорит.  Педагог  может
устанавливать и другие правила на занятиях, не противоречащие настоящим
Правилам поведения учащихся.
6.11.  Педагог  определяет  точное время окончания занятия  и объявляет  об
этом  учащимся.  Категорически  запрещается  задерживать  учащихся  после
занятий.  Дополнительные  занятия  с  учащимися  вне  расписания  занятий
могут проводиться только с согласия учащегося и его родителей (законных
представителей).
6.12. Если учащийся пропустил занятия, то он должен предъявить педагогу
медицинскую  справку  или  записку  от  родителей.  Пропускать  занятия  и
опаздывать на них без уважительных причин не разрешается.
6.13.  В  период  отсутствия  учащегося  на  занятиях  ответственность  за
прохождение программы ложится на родителей (законных представителей).
6.14.  Уходить  с  занятий  во  время  учебного  процесса  можно  только  с
разрешения  администрации  ДТ,  педагог  обязан  проинформировать
родителей (законных представителей) о том, что учащийся отпущен домой.

VII. Поведение учащихся на переменах и после окончания занятий.

7.1.  Во  время  перемены,  после  окончания  занятий  учащиеся  обязаны:
привести  в  порядок  свое  рабочее  место,  выйти  из  кабинета;  подчиняться
требованиям других педагогов и сотрудников ДТ.
7.2. В перерывах запрещается бегать по коридорам, вблизи оконных проемов,
стеклянных витрин и в других местах, не приспособленных для игр, толкать
друг  друга,  бросаться  различными предметами,  шуметь,  мешать  отдыхать
другим, открывать окна и стоять у открытых окон.

VIII. Правила поведения в санитарных комнатах.

8.1.  Учащиеся  должны  соблюдать  требования  гигиены  и  санитарии;
аккуратно  использовать  унитазы  по  назначению,  пользоваться  туалетной
бумагой, сливать воду, мыть руки с мылом.
8.2. В туалетных комнатах запрещается:
8.2.1 прыгать и вставать на унитазы ногами;
8.2.2 портить помещение и санитарное оборудование;
8.2.3  использовать  санитарное  оборудование  и  предметы  гигиены  не  по
назначению;
8.2.4 собираться с другими учащимися для общения и бесед;
8.2.5 использовать помещение не по назначению.

8



IX. Заключительные положения.

9.1.  За  нарушение  настоящих  Правил  и  Устава  ДТ  к  учащимся  могут
применяться меры  воспитательного воздействия.
9.2. За нарушение правил учащиеся могут быть отправлены домой для 8.3.
Настоящие Правила распространяются на все мероприятия, проводимые за
пределами ДТ.
9.3.  Родители  учащегося  (законные  представители)  не  имеют  права
разбираться  с  поведением  другого  учащегося  самостоятельно  без
привлечения  педагога  ДТ,  у  которого  учится  учащийся,  нарушивший,  по
мнению родителей, правила поведения.
9.4.Настоящие  правила  доводятся  до  сведения  учащихся  и  их  родителей
(законных представителей) и вывешиваются на видном месте для всеобщего
ознакомления.
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